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Handlungskompetenzbereich 
und Handlungskompetenz 

Bewertungskriterien aus dem Bildungsplan 
(Fähigkeiten, Haltungen) 

Bemerkungen 

Durchführen administrativer und 
logistischer Aufgaben 

Handlungskompetenz H.3 
Transporte von Klientinnen und 
Klienten organisieren 

Vorbereitung / Nachbereitung: 
 Verschafft sich alle notwendigen Informationen für

die Durchführung des Auftrages
 Bereitet das gesamte Material vollständig vor und

richtet den Arbeitsplatz ergonomisch, dem Ablauf
entsprechend ein

 Räumt den Arbeitsplatz gemäss den betrieblichen
Richtlinien auf

 Reinigt bzw. entsorgt das Material fachgerecht

Fähigkeiten 
 Wählt das geeignete Transportmittel aus

 Klärt vorgängig die Kosten und die Finanzierung ab

 Organisiert Transport und Rücktransport

entsprechend dem vereinbarten Termin

 Bereitet die Klientin / den Klienten auf den

Transport vor und begleitet sie/ihn bei Bedarf

 Informiert Klientinnen und Klienten verständlich und

klar über ihr/sein Vorgehen

 Setzt Prioritäten
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Haltungen 
 Respektiert die Anliegen und Bedürfnisse der

Klientinnen und Klienten

 Zeigt einen kostenbewussten Umgang mit

Ressourcen und externen Diensten

relevante Qualitätskriterien
 Die Arbeitsorganisation ist logisch geplant
 Das Material wird gemäss betrieblichen Vorgaben

wirtschaftlich eingesetzt

 Die Klientensicherheit ist jederzeit gegeben


